
 

KEPUTUSAN 

KEPALA BALAI BESAR TEKNIK KESEHATAN LINGKUNGAN  

DAN PENGENDALIAN PENYAKIT JAKARTA 

NOMOR HK.02.03/1/1411/2023 

 

TENTANG PEMBENTUKAN TIM 

PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA 

BALAI BESAR TEKNIK KESEHATAN LINGKUNGAN DAN PENGENDALIAN PENYAKIT  

(BBTKLPP) JAKARTA TAHUN 2023 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA  

KEPALA BALAI BESAR TEKNIK KESEHATAN LINGKUNGAN 

DAN PENGENDALIAN PENYAKIT (BBTKLPP) JAKARTA 

 

Menimbang : a. bahwa   untuk   melaksanakan   ketentuan   dalam   Peraturan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi  Nomor  

53  Tahun  2014  tentang  Petunjuk  Teknis Perjanjian Kinerja, 

Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah. 

 

  b. bahwa untuk mengefektifkan pelaksanaan evaluasi, analisis data 

dan penyusunan dokumen Laporan Kinerja BBTKLPP Jakarta 

Tahun 2023. 

 

  c. bahwa berdasarkan   pertimbangan   sebagaimana   dimaksud dalam 

huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Kepala Balai Besar 

Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian Penyakit   Jakarta   

tentang Pembentukan Tim Penyusunan Laporan Kinerja Balai Besar 

Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian Penyakit (BBTKLPP) 

Jakarta Tahun 2023. 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan 

Pembangunan Nasional (Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 104, 

Tambahan Lembaran Negara Nomor 4421); 

  2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana 

Pembangunan Jangka Panjang Nasional Tahun 2005-2025 (Lembaran   

Negara   Tahun   2007   Nomor   33, Tambahan Lembaran Negara 

Nomor 4700); 

  3. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 tentang Kesehatan 

(Lembaran Negara Tahun 2023 Nomor 105, Tambahan Lembaran 

Negara Nomor 6887); 

 

 

 

 

 

 

4. Peraturan Menteri … 



 

  4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian 

Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah; 

  5. Peraturan Menteri Kesehatan Nomer 64 tahun 2015 tentang Organisasi 

dan Tata Kerja Kementerian Kesehatan; 

  6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 12 Tahun 2015 tentang Pedoman Evaluasi Atas 

Implementasi Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah; 

  7. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 78 Tahun 2020 tentang Organisasi 

dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Bidang Teknik Kesehatan 

Lingkungan dan Pengendalian Penyakit; 

  8. Peraturan Menteri Kesehatan No.13 Tahun 2022 tentang Perubahan 

Atas permenkes No 21 Tahun 2020 tentang rencana Strategis 

Kementerian Kesehatan Tahun 2020-2024; 

  9. Keputusan Direktur Jenderal Pencegahan dan Pengendalian Penyakit 

Nomor: HK.02.02/C/ 2934 /2022 Tentang Rencana Aksi Program 

Pencegahan dan Pengendalian Penyakit Tahun 2020-2024; 

  10. Keputusan Kepala BBTKLPP Jakarta Nomor HK.02.03/I.I/3366/2023 

Tentang Revisi Ketiga Rencana Aksi Kegiatan Balai Besar Teknik 

Kesehatan Lingkungan Dan Pengendalian Penyakit (BBTKLPP) 

Jakarta Tahun 2020 – 2024; 

  11. DIPA BBTKLPP Jakarta Tahun Anggaran 2023. 

 

 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA BBTKLPP JAKARTA TENTANG  

PEMBENTUKAN TIM PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA BALAI 

BESAR TEKNIK KESEHATAN LINGKUNGAN DAN PENGENDALIAN 

PENYAKIT (BBTKLPP) JAKARTA TAHUN 2023 

 
KESATU  Menunjuk dan mengangkat  pegawai  yang  tercantum  dalam lampiran 

Surat Keputusan ini sebagai Tim Penysunan Laporan Kinerja BBTKLPP 

Jakarta Tahun 2023. 
KEDUA  Tim bertugas menghimpun bahan-bahan laporan yang relevan dan 

menyusunnya sebagai berikut : 

 

  1. Menghimpun   dokumen   pendukung   penyusunan   Laporan Kinerja. 

2. Menganalisis data/dokumen pendukung penyusunan Laporan 

Kinerja. 

3. Menyusun dokumen Laporan Kinerja. 

 

 

 

 

 



 

 

KETIGA : Keputusan Kepala Balai ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

 

Ditetapkan di Jakarta 

Pada tanggal 28 April 2023 

Kepala BBTKLPP JAKARTA, 

 

 

 

 

IRENE 

 



 

Lampiran : Surat Keputusan Kepala BBTKLPP Jakarta 

Nomor : HK.02.03/1/1411/2023 

Tanggal : 28 April 2023 

 

 
TIM PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA 

BALAI BESAR TEKNIK KESEHATAN LINGKUNGAN DAN PENGENDALIAN PENYAKIT 

(BBTKLPP) JAKARTA 

TAHUN 2023 

 

Pengarah : Kepala BBTKLPP Jakarta  

Ketua : Koordinator Substansi Tata Usaha  

Sekretaris : Sub Koordinator Sub Substansi Program Laporan  

 

Pokja Pengumpul Data 

Ketua  : Koordinator Substansi ADKL 

Sekretaris : Kasubbag Administrasi Umum  

Anggota : 1. Sub Koordinator Sub Substansi Advokasi KLB 

   2. Fauziyah Hasani, SKM, M.Epid 

 

Pokja Analisis Data/Dokumen Pendukung 

Ketua : Koordinator Substansi SE  

Sekretaris : Sub Koordinator Sub Substansi TPP 

Anggota : 1. Sub Koordinator Sub Substansi Lingkungan Fisik dan Kimia 

                2. Silmy Suksesie Noviaty, SKM. 

 

Pokja Penyelaras Dokumen Laporan Kinerja  

Ketua : Koordinator Substansi PTL  

Sekretaris : Sub Koordinator Sub Substansi TL  

Anggota : 1. Sub Koordinator Sub Substansi Desinfo 

  2. Dwi Maniksulistya, SKM, MKM 

 

 

Sekretariat: 

1. Mulyono, S.Si. 

2. Yesi Natriza, ST. 

3. Deti Sulasiah, S.Pd., M.T. 

4. Dede Haschodir, S.IP. 

 

 

KEPALA BBTKLPP JAKARTA, 

 

 

 

 

 

IRENE 



 

 

RINCIAN TUGAS TIM PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA 

 

1. Pembina 

• Bertanggungjawab terhadap keseluruhan aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Tim 

Penyusunan Laporan Kinerja. 

• Memberikan arahan dan petunjuk pada tim Penyusunan Laporan Kinerja. 
 

2. Ketua 

• Mengkoordinasikan seluruh aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Tim Penyusunan Laporan 

Kinerja. 

• Membantu Pembina dalam menjabarkan arahan dan petunjuk pada tim Penyusunan Laporan 

Kinerja. 

• Menganalisis semua dokumen lapkin 

 

3. Sekretaris 

• Membantu Ketua dalam mengorganisasi kegiatan pelaksanaan penyusunan lapkin 

• Membantu ketua dalam mendistribusikan arahan pembina arahan dan petunjuk pada tim 

Penyusunan Laporan Kinerja. 

 

4. Anggota 

Mengadministrasi semua aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Tim Penyusunan Laporan Kinerja. 
 

 

 

 

Pokja Pengumpul Data 

Bertugas menyusunan dan mengumpulkan semua dokumen pendukung penyusunan laporan kinerja 

BBTKLPP Jakarta diantaranya : RAK revisi terakhir, PK revisi terkahir, laporan monev kinerja substansi. 

 

1. Ketua 

• Mengkoordinasikan seluruh aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja. 

• Menindaklanjuti  arahan  dan  petunjuk  dari  pembina  dan  ketua tim  Penyusunan Laporan 

Kinerja. 

• Melakukan validasi semua dokumen pendukung penyusunan lapkin 

 

2. Sekretaris 

• Membantu Ketua dalam mengorganisasi kegiatan pokja 

• Membantu ketua dalam menindaklanjuti arahan dan petunjuk dari pembina dan ketua tim 

Penyusunan Laporan Kinerja. 

 

3. Anggota 

• Mengumpulkan data/dokumen pendukung penyusunan lapkin dari bidang/bagian 

• Mengadministrasi semua aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja 

 

Pokja analisis data/dokumen pendukung 

Bertugas  menyusunan,  dan  menganalisis  data  pendukung  penyusunan  laporan  kinerja 

BBTKLPP Jakarta dalam mundukung penyusunan Bab III Laporan kinerja. 

 

1. Ketua 

• Mengkoordinasikan seluruh aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja. 

• Menindaklanjuti  arahan  dan  petunjuk  dari  pembina  dan  ketua tim  Penyusunan Laporan 

Kinerja. 

• Melakukan  analisis  semua  dokumen  pendukung  penyusunan  lapkin  (bahan penyusunan 

Bab III Laporan kinerja) 
 

2. Sekretaris 

• Membantu Ketua dalam mengorganisasi kegiatan pokja 

• Membantu ketua dalam menindaklanjuti arahan dan petunjuk dari pembina dan ketua tim 

Penyusunan Laporan Kinerja. 



 

 

3. Anggota 

• Menyusun draf analisis dokumen lapkin (bahan penyusunan Bab III Laporan kinerja) 

• Mengadministrasi semua aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja 

 

Pokja Penyelaras dokumen Lapkin 

Bertugas menyusunan, dan menyelaraskan dokumen yang dikumpulkan pokja pengumpul data dan 

pokja analisis data dalam format laporan kinerja sesuai dengan peraturan perundangan yang berlaku. 

 

1. Ketua 

• Mengkoordinasikan seluruh aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja. 

• Menindaklanjuti  arahan  dan  petunjuk  dari  pembina  dan  ketua tim  Penyusunan Laporan 

Kinerja. 

• Melakukan penyelarasan dokumen yang dikumpulkan pokja pengumpul data dan pokja analisis 

data dalam format laporan kinerja sesuai dengan peraturan perundangan yang berlaku. 

 

2. Sekretaris 

• Membantu Ketua dalam mengorganisasi kegiatan pokja 

• Membantu ketua dalam menindaklanjuti arahan dan petunjuk dari pembina dan ketua tim 

Penyusunan Laporan Kinerja. 

 

3. Anggota 

• Menyusun draf penyelarasan dokumen yang dikumpulkan pokja pengumpul data dan pokja 

analisis data dalam format laporan kinerja sesuai dengan peraturan perundangan yang berlaku. 

• Mengadministrasi semua aktivitas/kegiatan yang dilakukan oleh Pokja 
 

 

KEPALA BBTKLPP JAKARTA, 

 

 

 

 

IRENE 

 


